
Benutzungsordnung Medienstelle 

Haareneschstr. 58 
26121 Oldenburg 
Telefon: 0441/77 01-423 + 424 
Email: medien@kirche-oldenburg.de 
Web: www.arp-ol.de 

Die Nutzung der Medienstelle ist für natürliche Personen kostenfrei.1. 

Nach Registrierung und eigenhändiger Unterschrift können die Medien der 
Medienstelle genutzt werden.

2. 

Die Anmelde-/Änderungserklärung bleibt in der Medienstelle. Benutzer*innen müssen 
sich ausweisen und Änderungen der Kontaktdaten unverzüglich melden.

3. 

Die Medienstelle darf die im Zulassungsantrag und in den Entleihformularen genannten 
personenbezogenen Daten für interne Zwecke analog und digital speichern sowie E-Mail 
und Telefonnummer zur Kontaktaufnahme nutzen. Die Zulassung setzt das 
Einverständnis der betroffenen Person voraus.

4. 

Die Nutzung der Medienstelle setzt die uneingeschränkte Einhaltung der 
Benutzungsordnung und der Mitarbeiteranweisungen voraus.

Vorhandene Medien können entliehen werden (Ausnahme: Präsenzbestand). Bibliotheksgut 
und Einrichtung sind sorgfältig zu behandeln. Eintragungen, Unterstreichungen, 
Durchpausen und andere Veränderungen sind untersagt. Die Copyright-Hinweise sind zu 
beachten.
Für Schäden/ Verlust von Bibliotheksgut haftet der/die Benutzer*in. Es ist vollwertiger 
Ersatz zu leisten. 

2. 

Es können max. elf Medien gleichzeitig entliehen werden. Die Medienstelle behält sich vor, 
diese Zahl bei Bedarf anzupassen.

3. 

Eine Weitergabe von Bibliotheksgut an Dritte ist grundsätzlich untersagt. 
Zuwiderhandlungen führen zur Sperrung des Kontos. 

Die Leihfrist beträgt in der Regel vier Wochen. Für Materialkisten gilt eine Leihfrist von zwei 
Wochen. Die Medienstelle kann die Leihfristen jederzeit anpassen.

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

Ausleihe / Verlängerung 

1. 

Anmeldung 

5. 

Die Leihfrist kann dreimal verlängert werden, sofern keine Reservierung oder 
Vormerkung vorliegt. Aus dringenden Gründen kann eine Rückgabe auch vor Ablauf der 
verlängerten Leihfrist erforderlich sein.
Medien können vorgemerkt oder für einen Termin reserviert werden. Die Medienstelle 
erteilt keine Auskunft über Entleihende bzw. Vormerkende. 
Werden vorgemerkte Medien nicht am Stichtag abgeholt,  kann die Medienstelle wieder 
darüber verfügen. 



Beim Kopieren oder Ausdrucken von Texten, Bildern, Software usw. ist das Urheberrecht zu 
beachten. 

• Parkplatz: Für Medienstellenbesucher*innen gibt es einen reservierten Parkplatz.
• Recherche: Alle sichtbaren Materialien dürfen herausgeholt und angesehen werden, 
    genutzte Medien werden auf dem weißen Rückgabewagen abgelegt.  Wir sortieren zurück!
• Austausch willkommen: Reden, sich unterhalten und Fragen stellen ist hier ausdrücklich 

erlaubt!
• Beratung gewünscht? Wir helfen immer gerne. Wer es ausführlicher möchte, macht einen 

Termin mit uns aus. 
• Ruhe zum Arbeiten: Es sind Plätze zum Recherchieren und Arbeiten vorhanden.
• WLAN: Steht auf Nachfrage zur Verfügung. 
• Essen und Trinken: Ist bei uns erlaubt! 
• Was ist mit meinem Tier? Die Mitnahme von Haustieren ist gestattet!

Das Kopieren unserer AV-Medien ist  aus urheberrechtlichen Gründen in keinem Fall 
erlaubt. 
Bei schweren oder wiederholten Verstößen oder sonstigem unzumutbarem Verhalten 
kann die Nutzung der Medienstelle ganz oder teilweise, zeitweise oder dauerhaft untersagt 
werden. Verstöße können straf- und zivilrechtliche Konsequenzen haben; weitere 
Ansprüche bleiben vorbehalten.

Ist die Leihfrist überschritten, sind Mahngebühren zu entrichten. 3. 
Solange die Benutzenden der Aufforderung zur Rückgabe nicht nachkommen, werden an sie 
keine weiteren Medien ausgegeben. 

4. 

Nach erfolgloser schriftlicher Mahnung per Post kann die Medienstelle die Rücknahme 
ablehnen und auf Kosten der/s Benutzer*in Ersatz beschaffen.

5. 

Der/die Benutzer*in ist für die fristgerechte Rückgabe der Medien verantwortlich.1. 

Die Benutzenden haben dafür zu sorgen, dass auch im Falle ihrer persönlichen Verhinderung 
fristgerecht zurückgegeben wird.

2. 

Rückgabe / Mahnungen 

Copyright 

Der kleine Medienstellen-Knigge
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2. 

1. 

3. 

Bis zum nächsten Mal!Bis zum nächsten Mal!


